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BO NOQI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe ldp - Ty do - Hanh phic

Sé: 04 /2018/TT-BNV Ha Ngi, ngay 2Fthéng 8 nam 2018

6560 THONG TU
MM) Hudng din vé thim quyen, thé tuc bo nhiém, bd nhlem lal,
mlen nhiém| thay thé va phu cAp trach nhiém cong viée cua ké toan truéng,

phu trécirké toan ciia cdc don vi ké toan trong linh vye ké toan nha nuée

Cén etk Nghi dinh s6 34/2017/ND-CP ngdy 03 thang 4 ndm 2017 cia
Chinh phii quy dinh chite ning, nhiém vy, quyén han va co cdu 6 chite cia B
Néi Vi,

Céin ctv Nghi dinh s6 204/2004/NP-CP ngdy 14 thdng 12 ndm 2004 ciia
Chinh phi: vé ché d¢ tién lwong doi voi cdn bg, cong chike, vién chitc va lyc
luong vil trang;

Céin cit khodn 5 Piéu 20 Nghj dmh 56 1 74/2016/ND-CP ngay 30 fharzg 12

rzam 2016 ctia Chinh phu quy dinh chi 1iét mot s6 diéu ciia Ludt ké todn (sau ddy
viét tt I Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP);

Theo dé nghi cua Vy trudng Vu Céng chike — Vién chuic,

BS trudéng Bé Noi vu ban hanh Thong tu hudng dén vé tham quyén, thu
tuc b6 nhiém, bo nhiém lgi, mién nhiém, thay thé va phu cap trdch nhiém céng

 viée ciia ké todn trudng, phu trdch ké todn ciia cde don vi ké todn trong linh vuc

ké todn nhd mde.
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng din v& thdm quyén, thd tyc, thoi diém, hé so bd
nhiém, bd nhiém lai, bé trf, midn nhiém, thay thé va phy cé,p trach nhiém céng
viée cha k& todn trudng, phu trach ké todn cla cac don vi ké toan trong linh vuc
ké& toan nha nudec.

Pidu 2. Pb6i twong ap dung
Poi trong ép dung clia Théng tu ndy bao gbm:

1. Co quan ¢6 nhiém vu thu, chi ngén sach nha nude céc cip (Kho bac nha
nudce, co quan thué, co quan hai quan);

2. Pon vi ké toan ngén sach va tai chinh x&, phuong, thi tran;
3. Co quan nha nudc;

4. Pon vi sy nghiép cong lap;
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5. T chure, don vi st dung ngén sach nha nudc;

- 6. Ban quan ly du 4n c6 tu cach phap nhén do c¢o quan nha nuée, dorn vi
su nghiép cong 14p thanh léap;

7. Co quan, td chitc quan Iy qu¥ tai chinh nha nudce ngoai ngén sich nha nudc;

8. Cée td chirc duge Nha nude cip vén dé t6 chirc hoat dong theo muc
tiéu chinh tri - x8 hdi cu theé;

9, Ké todn trirdng, phu trach ké toan cua co quan, don vi quy dinh tai céc
khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 Diéu ndy va céc ¢4 nhén, t6 chirc khéc cé lién quan.
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Pitu 3. Tiéu chuin va diéu kién ciia chite danh ké toan truwéng, phu
r A r
trach ké toan

K& toan trudng, phu trach k& toan phai cé c4c tidu chuln, didu kién theo
quy dinh tai Di€u 21 Nghj dinh s6 174/2016/ND-CP.

Didu 4. B6 nhidém ngudi gii chire danh ké todn trudng, phu trach ké todn

1. Cac don vi ké todn quy dinh tai cac khoéan 1, 3, 4, 5, 6, 7, 8 Pidu 2 ctia
Théng to ndy phai b6 nhiém ké toan trudng theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20
Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP.

2. Viéc bd nhidém phu trach ké toan duogc thyuc hién theo quy dinh tai diém
a khoan 2 Biéu 20 Nghi dinh s 174/2016/ND-CP.

" Piéu 5. Thim quyén bd nhiém, bd nhiém lai ké todn trudng

1. B6i vo6i don vi ké todn thude cdc co quan ¢6 nhiém vu thu, chi ngan
sach nha nudc

a) BO truong B Tai chinh bb nhiém, bd nhiém lai k& toan truéng don vi
ké toan thudc co quan c6 nhiém vu thu, chi ngéan sach trung vong;

b) Cip ¢6 thdm quyén bd nhiém, bd nhiém lai ké todn trudng don vi ké
to4n thudc co quan c6 nhiém vu thu, chi ngdn sach dia phuong (trir don vi ké
todn ngan sdch va tai chinh x&, phudng, thi trin) 13 cdp c6 thdm quyén bd nhiém
Pho Tha trudng don vi.

2. Doi v6i céc co quan nhd nudc; don vi sy nghiép cbng 14p; td chie, don
vi st dung ngén sdch nha nudc c6 16 chirc bd may ké toan

a) BG trudng, Thi trudng co quan ngang B, Thu trudng co quan thude
Chinh phd bd nhiém, b6 nhiém lai ké toan trudng don vi du toan cap I thude
Trung wong;

b) Cht tich Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thudc Trung uong; Chu
tich Uy ban nhén dan huyén, quin, thi x8, thanh phé thudc tinh, thanh phd thude
thanh phd tryc thudce Trung vong (sau day goi chung 1 cdp huyén) bd nhiém, bd
nhiém lai ké toén trudng don vi dy toan cap I thudc dia phuong quan ly, sau khi
c6 ¥ kién ctia co quan ndi vy va tai chinh clng cip;



¢) Cép ¢6 thAm quyén bd nhiém, bd nhiém lai ké toén trudng céc don vi
du toan ngén sach, don vi sir dung ngén sach, don vi sy nghiép cong l4p tu bao
dam chi thuong xuyén, don vi sy nghiép cong ldp tu bao dam mot phén chi
thudong xuyén, don vi sy nghiép céng lap do ngan sach nha nuéc bio dadm chi
thudng xuyén la cdp c6 thAm quysn bd nhiém Phé Thi truéng don vi;

d) Ngudi ding ddu don vi ké toén 13 don vi sy nghiep cong lap tu béo
dam chi thuong xuyén va chi du tu bd nhiém, bd nhiém lai ké todn trudng.

3. Ngoai cdc co quan, don vi néu trén, déi véi céc don vi ké toan khac
duoc quy dinh tai Piéu 2 ciia Théng tu nay, ké todn trudng do nguoi dzmg déu
hodc nguorl dai dién theo phap lujt (sau day goi chung 13 ngudi dimg dau) cla
don vi ké toan dé b6 nhiém.
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Pidu 6. ThAm quyén bd nhiém, bd nhiém Iai, bd tri phy trach ké toan
1. B&i véi don vi ké todn chi cé mdt ngudi 1am ké toan hofic mot ngudi
Jam ké todn kiém nhiém
Viéc bd nhiém, bd nhiém lai phu trach ké toan do ngudi ding déu co
quan, don vi ké toan quyet dinh.

2. D61 v&i don vi ké todn ngan sach va tai chinh x&, phudng, thi trén

Chu tich Uy ban nhén dén cp huyén bd nhiém, bd nhiém lai phu trach ké
toan sau khi c6 ¥ kién ctia Phong N§i vy va Phong Tai chinh céap huyén.

3. B6i v6i don vi ké toén phax bd tri ké toan trudng nhung chua bd nhiém

duoc ngay ké todn tru'cng thi bé tri phu trach ké toén theo quy dinh tai khoan 1
Pidu 20 Nghi dinh s 174/2016/NP-CP.

Piéu 7. Thé tuc, thoi diém bd nhig¢m, bé nhidm lai ké todn tru'ong,
phu trach ké toan, bo tri phy trach ké toan

1. Thii tuc bd nhiém, bd nhiém lai ké toan truéng, phu trach ké toan, bd tri
phu trach ké toan

a) Poi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 va cac diém a, b, ¢ khoan
2 Piéu 5 cia Théng tu nay, ngudi ding dau don vi ké toan lap ho so dé nghi cép
¢6 thdm quyén bo nhiém ké todn trudng,

Co quan ndi vy chi tri, phdi hop véi co quan tai chinh cling cép thdm dinh
hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dén xem xét, quyét dinh dbi véi truomg hop
quy dinh tai dlem b khoan 2 Piéu 5 cia Thong tu nay;

b) Péi VO’l cdc tmo*ng hop quy dinh tai diém d khoan 2 va khoén 3 Piéu 5;
khoan 1 va khoan 3 Piéu 6 cta Théng tu nay, ngudi 61mg dau dcm Vl ke toan
quyet dinh viée gxao t6 chirc, don vi, ca nhan thudc thdm quyén quan ly lap hod
so d& bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké todn; bd tri phy trach ke toan



¢) Bdi véi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 cta Théng tu nay, Cha
tich Uy ban nhan dan x&, phudng, thi trdn l4p hd so dé nghi Cha tich Uy ban
nhén dén cip huyén bé nhiém phu trach ké toan. Phong Noi vu chu tri, phdi hop
vm Phong Tai chinh cap huyén thdm dinh hd so, trinh Chq tich Uy ban nhén dan
chp huyén xem xét, quyét dinh;

d) Thi tuc bd nhiém lai ké toén trudng, phu trach ké todn dwoc thyuc hién
nhu thd tuc bd nhiém ké todn trudng, phu trach ké todn.

2. Thoi diém xem xét dé bd nhidm lai ké todn trudng, phy trach ké toan

Chém nhit 90 ngay truée ngdy hét thdi han bd nhiém, ngudi dimg diu
don vi ké todn phai tién hanh quy trinh bd nhiém lai dé quyét dinh hoéc trinh co
quan cé thAm quyén xem xét, quyét dinh bé nhiém lai hojc khéng bd nhiém lai
k& toén trudng, phu trach k& toan. Quyét dinh bd nhiém lai ké todn truéng, phu
trach ké toan phai duoc ban hanh trude it nhit 01 ngay lam viée, tinh dén ngay
hét théi han bd nhiém.

3. Péi véi treomg hop ké toan trudng, phu trach ké toan 14 cdng chuec,
vién chire, khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang da tudi nghi huu con tir 02
nam dén dudi 05 nam céng tic ma dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém
duoc tinh dén thoi diém db tudi nghi huu theo quy dinh; truong hep tinh dén
thang ¢t tudi nghi huu cdn dudi 02 nam cdng tac, co quan cb thdm quyén bd
nhiém ké toén trudng, phu trach k& toan xem xét, néu du tidu chudn, didu kién
thi quyét dinh kéo dai thoi glan gitt chitc danh ké toan tru’cmg, phu trach ké
todn cho dén thoi didm du tudi nghi huu.

Diéu 8. Ho so bd nhiém, bd nhiém lai ké toin trwdng, phu trach ké
todn, bd tri phu trach ké toan

1. Hb so bé nhiém ké toan trudng, phu trach ké toén, bd trf phu trach ké todn

a) So yéu 1y lich (c6 xac nhin cta don vi quan 1y lao dong Hoc co quan
c6 thim quyén);

b) Ban sa0 Vin bang ho#c ching chi chuyén mon, nghlep vy vé ke toan
theo yéu cdu ctia vi tri bd nhidm; Lo

¢) Ban sao ching chi bdi dudng ké toan truéng;

d) X4c nhan cta cac don vi ké todn noi ngudi duoe 14p hd so bé),nhiém ké
toan trudng, phu trach ké toan dd céng tic v& thdi gian thuc té 1am ké toan
trudng theo méu s§ 01/GXN hodc thoi gian thyc té lam k& todn theo mau sb
02/GXN ban hanh kém theo Thong tuw nay dbi véi trudmg hGp bd nhzem ké toan

truong, Xac nhan theo méu b 02/GXN dbi véi trvong hop bd nhiem bo trf phy
trach ké toan;



d) Vin ban dé nghi bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké ton do ngudi
dimg dau don vi k& toan ky va déng ddu clia don vi (trir trudng hop quy dinh tai
diém d khoan 2 va khoén 3 Piéu 5; khoan 1 va khoan 3 Piéu 6 ctia Thong tu nay).

2. Hb so bb nhiém lai ké toén trudng, phu trach ké toan

a) So yéu 1y lich (c6 x4c nhén cta don vi quéan 1y lao déng hodic co quan
c6 tham quyén);

" b) Ban ty nhén xét, ddnh gid két qua cbng tac trong thoi han gitt chic
danh ké toén trudng, phu trach ké todn; |

¢) Nhén xét clia nguoi ding dau don vi ké todn;
d) Ban sao céc van bang, chimg chi b6 sung (néu cé);

d) Vin ban d& nghi bd nhiém lai ké toan trudng, phu trach ké todn do
ngudi dimg dau don vi ké toan ky va déng diu cta don vi (trir trudng hop quy
dinh tai diém d khoan 2 va khoan 3 Pidu 5; khoan 1 Diéu 6 ctia Thong tu nay).

Pidu 9. Thim quyén, thii tuc mién nhiém, thay thé ké toan trwdng,
phu trach ké toan

1. Tham quyén mién nhiém, thay thé ké toan trwéng, phu trach ké todn

Cép nao bd nhiém ké todn trudng, phu trach ké toan thi cip d6 c6 thdm
quyén quyén midn nhiém, thay thé ké toan trudng, phu trach ké toan.

2. Thi tuc mién nhiém, thay thé ké toan truéng, phu trach ké toén

Ngudi dimg diu don vi ké toan quyét dinh theo thdm quyén hodc cé viin ban
d& nghi co quan ¢é thAm quyén mién nhiém, thay thé ké todn trudng, phy trach ké
ton. Vin ban d& nghi phai néu rd 1y do mifn nhidm, thay thé va tai liéu'cé lién
quan kém theo.

Piéu 10. Phy cAp trach nhiém céng viée ké toan trudng

1. Ngudi duge bd nhiém ké toan trudng & céc don vi quy dinh tai céc
khoan 1, 3, 4, 5, 8 Didu 2 ciia Thong tu nay duge hudng mic phu cip trach
nhiém cdng viéc hing thang 0,2 so v&i mire luong co sd.

2. Ngudi duoe bd nhiém ké todn truéng & cac don vi quy dinh tai khoan 6
va khoan 7 Piéu 2 ctia Théng tu nay dugc hudng mirc phuy cip trach nhiém cong
viée k& toan trudng theo quyét dinh cta cip ¢6 thim quyén trén co s¢ vin dung
murc phu clp trach nhidm céng viée ké todn trudng quy dinh tai khoan 1 Didu
nay pht hop véi hoat déng cua don vi minh.



Didu 11, Phu ¢ép trach nhiém cong viée phu trach ké todn

1. Ngudi duge bd nhiém phu trach ké toan quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Pidu 6 hoc ngudi duoc bb tri lam phu trach ké toan quy dinh tdi khoan 3 Piéu 6
clia Thong tur ndy (trlr truedng hop quy dinh tai khoan 2 Pidu nay) duge hudng phu
cAp trach nhiém cong viéc hing thang 0,1 so véi muc luong co 6.

2. Ngudi duoge bd tri phu trach ké toan & cac don vi quy dinh tai khoan 6
va khoan 7 Pidu 2 ctia Thong tu nay dugc hudng mitc phy cép trach nhiém cong
viée phy tréch ké toan theo quyét dinh ctia cép 6 thém quyén trén co sé van
dung mirc phu cép trach nhiém cong viée phu trach ké toan quy dinh tai khoan 1
Piéu nay phu hop véi hoat dong cia don vi minh,

Diéu 12. Trach nhiém ctaa cac don vi
1. Ngudi diang dau céc don vi ké toén co trach nhiém

a) BS tri ngudi ¢b du tiéu chuén, didu kién lam ké toan truong, phu trach
ké toan tai don vi theo quy dinh tai Nghi dinh s 174/2016/NBD-CP va huéng
dan ciia Thong tu nay;

b) Thyc hién ding cdc quy dinh vé tham quyén, tht tuc bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cdp trach nhiém céng viée ké toan
truéng, phy trach ké toan theo quy dinh coa Théng tu nay;

¢) X4y dyng quy ché hoat déng trong don vi d& ké toan trudng, don vi ké
ton, ngudi lam ké toén thyce hién dang trach nhiém va quyén han theo quy dinh
clia phap ludt vé ké toan.

2. B3, co quan ngang Bé, co quan thude Chinh phd, Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé) trye thude Trung wong c6 trach nhiém chi dao, huéng dén cac co
quan, td chirc, don vi thudc thim quyén quan ly thuc hién viée bd nhiém, bd nhiém
lai, b6 trf, mién nhiém, thay thé, xép phu cAp trach nhiém cong vige ké todn trudng,
phu trach ké toan theo quy dinh hién hanh va huéng din ciia Théng tw ndy.

Pidu 13. Pidu kho#n thi hanh

1. Théng tu nay co6 hi€u luc tir ngay 15 thdng 5 nim 2018.

2. Thong tu nay thay thé Thong tu lién tich s 163/2013/TTLT-BTC-BNV

ngay 15 thang 11 ndm 2013 cta B trudng B6 Tai chinh va Bd truéng Bd Noi vu

~ vé huéng din tiéu chudn, didu kién, thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai, bd tri, midn

nhiém, thay thé va xép phu cép trdch nhiém cdng viée ké todn trudng, phu trach ké
todn trong céc don vi ké todn thudc linh vuc ké todn nha nude.



3. Trong qué trinh thyc hién néu cé vudng méc, d& nghi phan dnh 1<1p thoi
vé Bo N&i vu dé hudng din hotic xem xét, giai quyét. /g

BO TRUONG

Noi nhin:

- Thit tudng va cée Phod Thit tudng Chink phi;

- Céc B8, co quan ngang B6, co quan thude Chinh phi;

- Vin phong Trung wong Pang va céc Ban clia TW Dang;

- Van phong Quée hdi;

- Van phong Cha tich nude;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Toa an nhan dan tdi cao;

- Vi@n kiém sat nhan dan tbi cao;

- Kiém toan nha nude;

- Uy ban Gidm sét tai chinh quoc gia;

- Uy ban TW Mat tran T6 quoc Viét Nam;

- Co quan Trung vong ciia céc doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (BS Tuw phap);

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thude TW;
- §6'N&i vu céc tinh, thanh phé truc thude TW;

- Cong bao; Cdng Thong tin dién tir Chinh phd;

~ Cong Théng tin dién tr Bo Noi vu;

- B6 N6i vu: BS truwdng, Thi trudng, cée don vi thude
va tryc thuge BE;

- Luu: VT, CCVC (30b),

UBND TiNH BAC GIANG A i
VAN PHONG ’ SAQO Y BAN CHINH
— Bade Giang, ngay 16 thdng 4 nim 2018

Sb: 487 /SY
Noi nhin:

ke, CHANH VAN PHONG
- CT, c4e PCT UBND tinh; %
- UBMTTQ va céc t6 chirc CT-XH tinkh;
- Céng an tinh, BS CHQS tinh;

- Cée 86, co quan thuée UBND tinh:

- UBND c4c huyén, thanh phé;

- LDVP, céc phong, don vi;

- Lau: VT, NC.







Méu s6 01/GXN (Ban hanh kém theo Thing tw SO 04 /2018/TT-BNVY ngay 27 thang 3
ndm 2018 cua BY trwong B Noi vy mieong dén vé thdm quyén, thit tuc b6 nhiém, b6
nhiém lai, mién nhiém, thay thé va ' phu cap trdch nhigm cong vige ciia ké todn trudng,
 phy trdeh ké todn ciia cdc don vi ké todn trong linh vie Ié todn nha nudc)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap ~ Tw do — Hanh phuc

‘ GIAY XACNHAN ,,
THOI GIAN THU'C TE LAM KE TOAN TRUONG

Kinh giii: (Tén co quan, don vi noi dang cong tac)..................
(Dia chi co quan, on Vi)

O VA BN e e
2. Ngay thang ndm sinth: ... Talt o,
3.Diachic o Pignthoai @ oo,
4. Hién dang cOng tac fali. ..ot e

Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi xéc nhan thoi gian cong tac
thuc té vé k& toan trudng cda t6i, dé 41 hoan thisn hd so 1am thu tuc b6 nhiém
ké todn trudng: :

Thoi gian . o S6 thang thye té
, B§ phin lam viée Chire c::;g:l, cong 1am k¢ toan
To.....dén..... y . truéng
XAC NHAN CUA CO QUAN,PON V] =~ , 1gay ..., thang.....ndm ...
Xdc nhgn ngi ding ké khai vé qud trinh cong tdc Ngu{)l de nghj

thie té cia Anh/Chg .......................................... (Ky, ghi rd ho tén)
- néu trén la dung sy thdt. |
(Ky, ghi rd ho tén nguoi dz,mg déu co quan, don
vi xdc nhdn va déng diu)

Ghi chii: Mbi co quan, don vi chi-cé tham quyén xdc nhdn thong tin ciia ed nhdn trong thoi
gian cong tde tai co guan, don vi dé.



Mau sé 02/GXN (Ban hianh kém theo T hong tu SO 04 /2018/TT-BNV ngay 27 thdng 3
" ndm 2018 ciq Bo trucng BS NGi v hu"ong dén vé tham quyen thit tuc bd nhiém, bo
nhiém lai, m:en nhiém, thay thé va  phu cap trdch nhiém cong viéc cua I todn trudng,
phu trdch k& todn ciia cde don vi ké todin trong linh vire ké todn nha nude)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap — Ty do — Hanh phic

GIAY XAC NHAN
THOI GIAN THUC TE LAM KE TOAN HOAC PHU TRACH KE TOAN

Kinh glii: (Tén co quan, don vi noi dd cong tdc)........c..cocovvee
(Pia chi co quan, on V).

JIRE S (I R 1<) T U e
2. Ngay thang ndm sinh: ..o, TaAL T i
3.B1achi o e e Pin thoal @ cvii e
4, Hién dang cONE tAC ta1l viiiriiieirimreres sttt e iab s s sen e

Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi xdc nhfn thoi gian cdng tac
thuc t& vé ké todn cla tai, d& t61 hoan thién hd so 1am thd tuc bd nhiém ké toén
trudng hodc phu trach ké todn:

Thoi gian o . | Cnitc dank, cong Sé thang thure té
) Bo phén lam viéc A Iam ké toan hoic
Tu......dén ... ' vige phu trach ke toan
XAC NHAN CUA CO QUAN,PONVI = ) NBAY ... IRANg.....naML .
Xdc nhdn ngi dung ké khai vé qud trinh cong tdc N’gu'o'_* de nghi
thite 16 Bt ARRICH] «.oooovvveeeeeeeciv e, (Ky, ghi r8 ho tén)

néu trén la ding sy thdt.
(Ky, ghi 8 ho tén nguoi d‘zmg ddu co quan, don
vi xdc nhén va déng ddw)

Ghi chii: Méi co quan, don vi chi ¢6 thdm quyén xdc nhdn théng tin cia cd nhdn trong thoi
gian céng tac tai co quan, don vi do. -
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