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Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Vi tri:

a) Phong Tai chinh - Ké hoach huyén Luc Ngan (sau day goi tat 1a Phong
Tai chinh - Ké hoach) 13 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan (UBND)
huyén Luc Ngan; chiu su chi dao, quan ly truc tiép, toan dién vé td chirc va hoat
dong, vi tri viéc lam, bién ché cong churc, co cAu ngach cong chirc va cong tac
cua UBND huyén Luc Ngan; déng thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé
chuyén mén, nghiép vu cta S¢ Tai chinh, S6 Ké hoach va Pau tu.

b) Phong Tai chinh - K& hoach c6 tu cach phap nhan, c¢6 con dau va tai
khoan riéng, dugc cap kinh phi hoat dong tir ngan sach Nha nudc, dugc mo
tai khoan tai Kho bac Nha nuéc va ngan hang dé hoat dong theo quy dinh cua
phap luat.

2. Chirc nang:

a) Phong Tai chinh - K& hoach c¢6 chtic ning tham muu, giup UBND
huyén va Chua tich UBND huyén thuc hién chirc nang quan 1y Nha nude vé cac
linh vuec:

- Tai chinh; tai san, gid; quy hoach, ké hoach va dau tu; dang ky kinh doanh,
dang ky doanh nghiép; tong hop va thong nhéat quan 1y cac van dé vé doanh nghiép,
kinh té tap thé, hop tac x4, kinh té tu nhan theo quy dinh ctia phap lut.

b) Phong Tai chinh - Ké hoach thuc hién mot sé nhiém vu, quyén han
khac theo su phan cong, phan cip, Gy quyén ciia co quan Nha nudc cip trén, cua
UBND huyén, cia Chu tich UBND huyén va theo quy dinh cua phap luat.

3. Tru s¢ lam viéc:

Try sé 1am viéc cua Phong Tai chinh - Ké hoach huyén duoc dit tai trung
tam hanh chinh cia UBND huyén Luc Ngan.
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Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

I. Phong Tai chinh - K& hoach thwe hién nhiém vu, quyén han theo
quy dinh ctia phap luit vé linh vue tai chinh va cac nhiém vu, quyén han cu
thé sau:

1. Trinh UBND huyén ban hanh cac quyét dinh, quy hoach, ké hoach dai
han, 5 nim va hiang nim vé linh vyc tai chinh; chuong trinh, bién phép t6 chirc
thuc hién nhi€ém vu cdi cach hanh chinh Nha nudc trong linh vuc tai chinh thudc
trach nhi€ém quan ly ctia Phong.

2. T6 chtrc thuc hién cac van ban phap luat, cac quy hoach, ké hoach,
chuong trinh d3 duoc cdp co thim quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd
bién, gido duc phap luat va tham muu, gitip UBND huyén theo ddi thi hanh phap
luat trong linh vuec tai chinh, dau tu trén dia ban huyén.

3. Hudng dan cac co quan, don vi du toan thudc huyén, UBND x4, thi
tran (goi chung 1a cap xi) xay dung du todn ngan sach hiang nim; trinh UBND
cap huyén dy toan ngan sach huyén theo hudng dan ciia S¢ Tai chinh.

4. Tong hop, 1ap du toan thu ngin sach Nha nudc ddi v6i nhitng khoan
thu dugc phan cap quan 1y, du toan chi ngan sach cap huyén va tong hop du toan
ngan sach cip xa, phuong an phan bo ngan sach huyén trinh UBND huyén; lap
du toan ngan sach diéu chinh trong truong hop can thiét dé trinh UBND huyén;
t6 chtrc thuc hién du toan ngan sach di duoc quyét dinh.

5. Hudng dén, kiém tra viéc quan 1y tai chinh, ngan sach, gid, thuc hién
ché do ké toan ctia chinh quyén cap x4, tai chinh hop tac x3, tai chinh kinh té tap
thé va céac co quan, don vi hanh chinh sy nghi€p cia Nha nudc thudc huyén.

6. Phéi hop v6i co quan c6 lién quan trong viée quan 1y cong tac thu ngan
sach Nha nudc trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

7. Tham tra quyét toan cac dy an dau tu do huyén quan ly; tham dinh
quyét toan thu, chi ngan sach x; 14p quyét toan thu, chi ngin sach huyén; téng
hop, 1ap bao cao quyét toan thu ngan sach Nha nude trén dia ban huyén va quyét
toan thu, chi ngan sach cip huyén (bao gdm quyét toan thu, chi ngan sach huyén
va quyét toan thu, chi ngan sach cip xd) bao cao UBND huyén dé trinh co quan
Nha nudc c¢6 thAm quyén phé chuan.

T6 chirc tham tra, trinh Chil tich UBND huyén phé duyét quyét toan doi
v6i du an thudc tham quyén phé duyét ctia Chu tich UBND huyén. Tham tra,
phé duyét quyét toan cac du an dau tu bang ngudn von sy nghiép co tinh chat
dau tu xay dung co ban thudc ngan sach huyén quan Iy.

8. Quan ly tai san Nha nudc tai cac co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p
thudc cip huyén quan 1y theo quy dinh cta Chinh phu va huéng dan cua B Tai



3

chinh. Tham dinh, trinh UBND huyén quyét dinh theo tham quyén viéc mua
sdm, thué, thu hodi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, tiéu hiy tai san Nha nudc.

9. Quan ly ngudn kinh phi duoc Gy quyén cua cip trén; quan 1y cac dich
vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

10. Quan 1y gia theo quy dinh ctia UBND tinh; kiém tra viéc chap hanh
niém yét gia va ban theo gia niém yét cua cac td chic, ca nhan kinh doanh hoat
dong trén dia ban; to chirc thuc hién ding ky gia, ké khai gia theo phan cong,
phan cap caa UBND tinh va theo quy dinh ctia phap ludt; chu tri thyc hién thim
dinh gia ddi véi tai san Nha nudc tai dia phuong theo phan cap cia UBND tinh.

11. Tb chuc nghién ctru, ing dung tién bo khoa hoc, cong ngh¢; xay dung
hé théng thong tin, luu trit phuc vu coéng tic quan 1y tai chinh va chuyén mén
nghi¢p vu duoc giao.

12. Thuc hién ché do thong tin bado cdo dinh ky va dot xuét vé tai chinh,
ngan sach, dau tu, gia thi truong voi UBND huyén va S¢ Tai chinh.

13. Chu tri phdi hop véi cac co quan, t6 chirc c6 lién quan kiém tra viéc
thi hanh phap luat tai chinh; gitp UBND huyén giai quyét cac tranh chap, khiéu
nai, to cao vé tai chinh theo quy dinh ctia phap luat.

14. Quan ly can by, cong chirc va tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cta phap luat va phan cong cia UBND huy¢én.

15. Thyc hién cac nhiém vu khéac vé quan 1y nha nudc trong linh vyc tai
chinh theo phan cong, phan cap hodc iy quyén ctia UBND huyén va theo quy
dinh cua phap luat.

II. Phong Tai chinh - Ké hoach thwe hién nhiém vu, quyén han theo
quy dinh ciia phap luit vé linh vue quy hoach, ké hoach va diu tw va cac
nhiém vu, quyén han cu thé sau:

1. Trinh UBND huyén:

a) Dy thao quyét dinh, quy hoach, ké hoach phat trién trung han va hang
nam; cac quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi, ké hoach phat trién kinh
té - x4 hoi 5 nam va hang ndm cia huyén; dé an, chuong trinh phat trién kinh té -
xa hoi, cai cach hanh chinh trong linh vuc ké hoach va dau tu trén dia ban
huyén, pht hop véi quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi, quy hoach
nganh cap tinh da duoc phé duyét.

b) Du thao céc quyét dinh, chi thi, van ban huéng dan thuc hién co ché,
chinh sach, phap luat va cac quy dinh cia UBND huy¢n, S& Ké hoach va Pau tu
vé cong tac ké hoach va dau tu trén dia ban.

2. Trinh Chu tich UBND huyén cac chuong trinh, danh myc, du éan dau tu
trén dja ban; thAm dinh va chiju trach nhiém vé du an, ké hoach dau tu trén dia
ban thudc tham quyén quyét dinh ctia Chii tich UBND huyén; tham dinh va chiu
trach nhiém vé noi dung céc van ban trinh Chu tich UBND huyén vé ké hoach
lua chon nha thau dbi véi cac dy an do Chu tich UBND huyén quyét dinh dau
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tu; thAm dinh hd so moi quan tam, hd so moi so tuyén, hd so mai thau, hd so
yéu cau, két qua danh gia hd so quan tim, két qua danh gia hd so dy so tuyén,
két qua lya chon nha thau ddi véi cac gb1 thau thudc du 4n do UBND huyén la
chu dau tu.

3. T6 chite thyc hién cc van ban quy pham phép luat, co ché, chinh séch,
cac quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du én, dé an da duoc cép c6 thAm quyén
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé linh vuc ké
hoach va dau tu trén dja ban.

4. Cung cap thong tin, xac tién dau tu, phdi hop voi cac phong chuyén
mon, nghiép vu cé li€n quan td chtrc van dong cac nha dau tu trong va ngoai
nude dau tu vao dia ban huyén; huéng dan chuyén mén, nghiép vu cho cén b9,
cong chirc lam cong tac ké hoach va dau tu cip xa.

5. Chu tri, phéi hop véi cac co quan c6 lién quan giam sat va danh gia dau
tu; kiém tra viéc thi hanh phap luat vé ké hoach va dau tu trén dja ban huyén;
giai quyét khiéu nai, to cdo va xir Iy vi pham theo tham quyén.

6. V& doanh nghiép, kinh té tap thé, hop tac x4, kinh té tu nhén:

a) Cap Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh cho cac t6 chirc kinh té tip
thé, ho kinh doanh ca thé va ding ky hop tac xa, kinh té tu nhan trén dia ban
theo quy dinh cua phap luét;

b) Tong hop theo ddi, danh gia tinh hinh thyuc hién céc chuong trinh, ké
hoach, co ché, chinh sach phat trién kinh té tap thé, kinh té tu nhan va hoat dong
ctiia doanh nghiép, hop tic x4, cic to chirc kinh té tap thé, kinh té tu nhan trén
dia ban huy¢n;

¢) Truc tiép kiém tra ho kinh doanh theo noi dung trong ho so ding ky
trén pham vi dia ban; phdi hop véi co quan Nha nudc co tham quyén kiém tra
doanh nghiép; xac minh nd1 dung dang ky doanh nghi¢p, chi nhanh, van phong
dai dién va dia diém kinh doanh cua doanh nghi¢p trén pham vi dia ban theo yéu
cau ciia Phong Ping ky kinh doanh cap tinh;

d) Pinh ky 1ap bao cao theo huéng dan cia Bé6 Ké hoach va Pau tu gui
cac S&, nganh co lién quan va S& Ké hoach va Pau tu dé tong hop bao
cao UBND tinh va Bo K¢ hoach va Dau tu.

7. Té)ng hop va bao cao vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao
v6i UBND huyén va Sé Ké hoach va Pau tu.

8. T churc nghién clru, ing dung tién bd khoa hoc ky thuat; xay dung hé
thong thong tin, luu trir phuc vu cong tac quan 1y chuyén mon, nghiép vu dugc giao.

9. Quan 1y va chiu trach nhi¢m vé cén bo, cong churc, tai chinh, tai san
dugc giao theo quy dinh cua phap luat va theo phan coéng hodc uy quyén
ctia UBND huyén.
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10. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

11. Thuc hién cac nhiém vu khac vé quan 1y Nha nudc trong linh vuc ké
hoach va dau tu theo phan cong, phan cp hoic ty quyén cia UBND huyén va
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong 111
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. T6 chirc bd may

1. Phong Tai chinh - Ké hoach c6 Trudng phong, khong qua 03 Pho
Trudng phong va cac cong chirc thyc hién cong tdc chuyén mon, nghi¢p vu.

a) Truong phong 1a nguoi dung dau Phong, chiu trach nhiém trudc
UBND huyén, Chu tich UBND huyén va trude phap luat vé viéc thuc hién chuc
nang, nhiém vu, quyén han ciia Phong Tai chinh - K& hoach theo quy dinh va
cac cong vieéc cu thé khac dugc UBND huyén, Chu tich UBND huyén phan
cong, phan cip hodc Gy quyén quan 1y; thuc hién ddy du chirc trach, nhiém vy
ctia ngudi ding dau co quan chuyén moén thuéc UBND huyén, ché d6 1am viéc
va trach nhiém cua Trudong phong theo Nghi dinh ctia Chinh phu va cac van ban
huéng dan c6 lién quan.

b) Cac Pho Trudng phong la nguoi giup Trudng phong phu trach va theo
ddi mot s6 mat cong tac cuia Phong; thyc hién cac nhiém vy, quyén han theo linh
vuc cong tac do Truong phong phan coéng phu trach hodc uy quyén; dong thoi,
tham gia phéi hop giai quyét cac cong viéc chung cia Phong va phai chiu trach
nhiém ca nhan trudc Trudng phong va trudc phap luat vé viéc thyc hién cac
nhiém vu, quyén han dugc phan cong.

¢) Trong s cic lanh dao ctia Phong Tai chinh - Ké hoach (bao gom
Truong phong va cac Phé Trudng phong) phai ¢c6 nguodi duge phan cong chuyén
trach quan ly, truc tiép chi dao, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu quan ly Nha
nuéc dbi voi cac linh vuc vé tai chinh, ké hoach va dau tu. Cac Phé Trudng
phong cing voi Truong phong phai chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cia
Phong trude phap luat, trudc UBND huyén va Chua tich UBND huyén.

d) Khi Truong phong vang mat, mot Pho Truong phong dugc Truong
phong iy quyén diéu hanh chung hoat dong, cong viec hang ngiy cta Phong Tai
chinh - Ké hoach theo chuong trinh, ké hoach da xac dinh va xir Iy cac nhiém vu
dot xuat (néu co). Khi Truéng phong cé mit, phai kip thoi bao céo tinh hinh
diéu hanh hoat dong ciia Phong trong thoi gian Trudng phong vang mat; phai
chiu trach nhi€ém trude Trudng phong, trudc UBND huyén va Chua tich UBND
huyén va trude phap luat trong khi diéu hanh, t6 chirc thuc hién cac nhiém vy,
cong viée duoc uy quyén.

d) Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém Trudéng phong va cac Pho
Truéng Phong Tai chinh - K& hoach do Chu tich UBND huyén xem xét, quyét
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dinh theo phan cdp quan 1y can bd, cin ctr theo tiéu chuan vé chuyén mon,
nghiép vu do UBND tinh ban hanh va theo quy dinh cua phap luét.

Viéc diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, cho tir chirc, nghi huu
va thuc hién cac ché do, chinh sach khac dbi véi Truong phong va cac Pho
Truéng Phong Tai chinh - K& hoach do Chu tich UBND huyén xem xét, quyét
dinh theo quy dinh ctia Dang, phap luat cia Nha nudc va theo phan cap quan 1y
can bo.

2. Co ciu to chirc ctia Phong Tai chinh - K& hoach gém c6 cac bd phan
nghiép vu, voi cac nhiém vu chu yéu nhu sau:

a) K¢é toan truong ngan sach huyén:

- Theo ddi va tham muu, gitip Trudng phong béo co két qua thu chi ngan
sach huyén, xa hang thang, 6 thang, nam; ton quy ngan sach huyén; tinh hinh st
dung du phong ngan sach huyén dinh ky (theo Luat Ngan sach, Luat Ké toan va
cac vin ban hudng din thi hanh); bdo cdo dot xuit theo yéu cau cua So Tai
chinh va chi dao cua Chu tich UBND huy¢n.

- Tham muu, gitip Trudng phong xt 1y sd liéu thu chi ngan sach huyén;
xur 1y céc tai khoan tam g, tam thu; céc tai khoan tam gitr cia UBND huy¢n;
cac van ban huéng dan nghiép vu trién khai thuc hién Luét Ngan sach nha nudc,
Luat K& toan; don dbc, nhic nhé céc co quan, don vi thyc hién bao cao theo
ding quy dinh.

b) BO phan “Tai chinh va Ngan sach™:

Chiu trach nhi€ém tham muu, giip Truong phong va Pho Trudong phong
phu trach, to chic thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc tai chinh:

- Truc tiép quan 1y cac don vi du toan ngan sach thudc huyén va UBND
cac x4, thi tran theo sy phan cong cta Truéng phong.

- T churc thue hién cac van ban phap luét, cac quy hoach, ké hoach,
chuong trinh da duoc cap c6 thim quyén phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho
bién, gido dyuc phap luat va tham muu, gitp UBND huyén theo ddi thi hanh phap
luat trong linh vyec tai chinh trén dia ban huyén.

- Huéng dan céac co quan, don vi du toan thudc huyén, UBND céc x4, thi
trdn xay dung du toan ngan sach hing nim; tham muu Trudéng phong va Phé
Trudng phong phu trach tai chinh trinh UBND huyén du todn ngan sach huyén
theo huéng dan cua S& Tai chinh.

- Tong hop, lap du toan thu ngan sach Nha nuéc d6i voi nhitng khoan thu
dugc phan cap quan 1y, du toan chi ngan sach cip huyén va tong hop du toan
ngan sach cp xa, phuong 4n phan bd ngan sach huyén trinh UBND huyén; lap
du toan ngan sach diéu chinh trong trudng hop can thiét dé tham muu UBND
huyén trinh Hoi déng nhan dan huyén xem xét, quyét dinh diéu chinh theo tham
quyén; td chire thue hién dy toan ngan sach da duoc quyét dinh.
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- Hudng dan, kiém tra viéc quan ly tai chinh, ngan sach, thuc hi¢n ché do
ké toan cta chinh quyén cip x3 va cac co quan, don vi hanh chinh sy nghiép cta
nha nudc thudc cép huyén; huéng dan thuc hién cong khai du toan, quyét toan
va cac ngudn quy van dong theo quy dinh.

- Phdi hop v6i co quan, don vi c6 lién quan trong viéc quan 1y cong tac
thu ngan sach Nha nudc trén dia ban huyén theo quy dinh cta phép luat.

- Tham dinh quyét toan thu, chi ngan sach UBND céc xa, thi trin, xét
duyét quyét toan d6i véi cac co quan, don vi duogc ngan sach hd trg, don vi su
nghiép cong lap; lap quyét toan thu, chi ngan sach huyén; tong hop, 1ap bao céo
quyét toan thu ngan sach Nha nudc trén dia ban huyén va quyét toan thu, chi
ngan sach cip huyén (bao gom quyét toan thu, chi ngan sach huyén va quyét
toan thu, chi ngan sach cac xa, thi trén) bao cao UBND huyén dé trinh co quan
Nha nudc c6 thAm quyén phé chuan.

- Tiép nhan, giai quyét ho so, tra 1i chinh sach, ché do lién quan dén linh
vuc dugc phan cong; xay dung ké hoach va to chuc trién khai thue hién chuyén
mon, nghiép vu vé quan 1y tai chinh, cong tac ké toan cho cic co quan, don vi
thudc huyén va UBND céc x4, thj tran.

- Huong dan, kiém tra viéc quan ly tai chinh, ngan sach, gia, thuc hién ché
d6 ké toan cta chinh quyén cp x4, tai chinh hop tac x4, tai chinh kinh té tap thé
va cac co quan, don vi hanh chinh sy nghi€p cia Nha nudc thudc cép huyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac vé quan ly Nha nudc trong linh vyc tai
chinh va ngan sach theo phan céng, phan cip hoic ty quyén cia UBND huyén,
Cha tich UBND huyén, Truéng Phong Phong Tai chinh - Ké hoach huyén va
theo quy dinh cua phap luat.

c) B0 phéan “K¢é hoach va Pau tu”;

Chiu trach nhi€ém tham muu, giip Truong phong va Pho Trudng phong
phu trach, t6 chire thuc hién cac nhiém vu vé linh vuc ké hoach va dau tu:

- Dy thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat trién trung han va hang
nam; cac quy hoach tong thé phat trién kinh té - xa hoi, ké hoach phat trién kinh
té - x4 hoi 5 nam va hang ndm cta huyén; dé an, chuong trinh phat trién kinh té -
xa hoi, cai cach hanh chinh trong linh vuc ké hoach va dau tu trén dia ban
huyén, phi hop véi quy hoach tong thé phét trién kinh té - x4 hoi, quy hoach
nganh cip tinh da duoc phé duyét.

- Tham muu, trinh Chi tich UBND huyén xem xét, quyét dinh céc
chuong trinh, danh muc, du an dau tu trén dia ban huyén; tham dinh va chiu
trach nhiém vé ké hoach va dau tu trén dja ban thudc tham quyén quyét dinh cua
Chu tich UBND huyén; tham dinh va chiju trach nhiém vé ndi dung cac vin ban
trinh Chua tich UBND huyén vé ké hoach lua chon nha thau ddi véi cac du an do
Chu tich UBND huyén quyét dinh dau tu.
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- Tham dinh dy 4n, thAm dinh quyét toan dy an hoan thanh: T6 chirc thAm
tra, trinh cap c6 thim quyén phé duyét quyét toan dbi v6i du an. Tham tra, phé
duyét quyét toan cac du an dau tu bang ngudn vén su nghiép cé tinh chat dau tu
xay dung co ban thudc ngan sach huyén quan ly.

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan giam sat va danh
gia dau tu, kiém tra thuc hién ké hoach dau thau; kiém tra viéc thi hanh phap
luat vé ké hoach va dau tu trén dia ban huyén; tham muu UBND huyé¢n giai
quyét khiéu nai, to cao va xir 1y vi pham theo tham quyén.

- Tham dinh dy toan céac san phém dich vu cong ich, phéi hop véi cac co
quan, don vi nghiém thu céc san phé\m dich vu cong ich.

- Phéi hop voi BO phan "Tai chinh va Ngan sach" huéng dan nghiép vu vé
quy trinh, thu tuc dau tu cho cac chu dau tu.

- Tham muu, gitp Trudng phong trinh UBND huyén danh muc ghi ké
hoach von dau tu, dé xuit diéu hoa vdn theo tién @6 trién khai cia cac du an;
van ban dé nghi UBND tinh ghi ké hoach von bo sung cho huyén.

- Phéi hop céc co quan chuyén mon, don vi nghi€p vu va UBND céc xa,
thi trin thuc hién cong tac khao sat, dé xuét stra chita tru s& lam viéc ciia cac co
quan hanh chinh, don vi su nghiép, ha tﬁng k¥ thuat, ha tﬁng xa ho1 trén dia ban
huyén; phéi hop vé1 Phong Gido duc va Pao tao thuc hién cong tac khao sat,
tham muu chil trrong stra chita trudng 16p, mua sim cac trang thiét bi day hoc.

- Binh ky 1ap béo céo theo hudng din cta S& Ké hoach va Pau tu, gui cac
S&, nganh tinh c6 lién quan dé tong hop, bao cao UBND tinh va Bo Ké hoach va
Pau tu.

- Tham muu, trinh kY cp Gidy ching nhan dang ky kinh doanh cho cac
t6 chuc kinh té tap thé, ho kinh doanh ca thé va dang ky hop tac x4, kinh té tu
nhan trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac vé quan ly Nha nudc trong linh vuc ké
hoach va dau tu theo phan cong, phan cip hoic uy quyén cia UBND huyén,
Cha tich UBND huyén, Truong Phong Tai chinh - Ké hoach huyén va theo quy
dinh cua phap luat.

d) B6 phan “Gia va Cong san™:

Chiu trach nhiém tham muu, gip Truong phong va Pho Trudng phong
phu trach, t6 chtrc thyc hién cac nhiém vu vé linh vuc quan 1y gia va cong san:

- Quan 1y tai san Nha nudc tai cac co quan hanh chinh, t6 chire va don vi
su nghi¢p truc thuoc UBND huyén quan 1y theo quy dinh cia Chinh phu, B Tai
chinh va UBND tinh.

- Tham muu UBND huyén thyc hién cong tac bao cado dinh ky vé tai san
Nha nuéc, bdo céo dot xuit theo chi dao cua co quan Nha nudc cép trén.

- Tham dinh, trinh UBND huyén quyét dinh theo tham quyén vé viéc mua
sam, thué, thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, tiéu hily tai san Nha nude.
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- Tham muwu UBND huyén thuc hién cong tac quan 1y Nha nuée vé gia
theo quy dinh ctiia Chinh phii va phan cép cia UBND tinh; phdi hop cac co
quan, don vi c6 lién quan kiém tra viéc chap hanh cic quy dinh cta phap luat
trong linh vuc gia cta cac td chtrc, ca nhan kinh doanh trén dia ban huyén.

- Tham muu viéc sép xép lai, xtr Iy nha, dat thudc s& hitu Nha nudce theo
cac quy dinh ctiia phap luat va cac vin ban hudng dan ctia B Tai chinh, S Tai
chinh, S& Xay dung.

- Tham muu thanh 13p Hoi déng khao sat, dinh gia tai san trong thu tuc td
tung hinh sy va tai san, tang vat vi pham hanh chinh bi xtr 1y tich thu sung céng
quy theo quy dinh ctua phép luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac vé quan ly Nha nudc trong linh vuc Gia va
Cong san theo phan cong, phan cap hoic Gy quyén cia UBND huyén, Chu tich
UBND huyén va theo quy dinh cta phap luat.

3. Cong chirc chuyén mon cua Phong Tai chinh - Ké hoach:

a) Cong chuc chuyén moén cuia Phong 1a ngudi tham muu cho Truong
phong va cac Phé Trudng phong vé chuyén mon, nghiép vu theo ting linh vuc
thudc chirc ning quan ly Nha nudc cta Phong Tai chinh - Ké hoach; duoc
Trudng phong bé tri, phan cong cong tac theo Pé an vi tri viéc lam ctia Phong
d3 duoc co quan c6 tham quyén phé duyét.

b) Cong churc chuyén mon cua Phong chiu su chi dao, quan ly chung cua
Truéng phong va phai chiu trach nhiém trude Pho Truong phong truc tiép phu
trach linh vuc cong tac di duge Trudng phong phan coéng; dong thoi, phai chiu
trach nhiém cé& nhan trudc phap luat vé viée thuc hién cac nhiém vu chuyén
mon, nghiép vu duoc giao.

4. Can ¢ vao chtic ning, nhiém vu, quyén han dugc giao va co cau to
chtic cia Phong trong Quy dinh nay, Trudng phong quyét dinh phan cong nhiém
vu cu thé cho cac Pho Trudng phong truc tiép phu trach timg bd phan chuyén
mon va kiém nhiém cac linh vuc cong tac khéc; can ctr vao trinh dj, nang luc
ctia timg cong chirc theo Pé an vi tri viéc 1am da duoc co quan c6 thadm quyén
phé duyét, Truong phong quyét dinh phan cong nhiém vu cho ting cong chirc
Chuyén mon tham muu thyc hi¢n cdc nhiém vu chuyén mon, nghi¢p vu cu thé
nham thyuc hién tét cac chuc nang, nhi¢ém vu, quyén han dugc giao va nhiing
nhiém vu cong tac phat sinh trong qua trinh t6 chtrc va hoat dong ciia Phong.
Truong hop can thiét, Truong phong kién nghi, dé xuat UBND huyén xem xét,
quyét dinh diéu chinh tén cac bo chuyén mon cho phu hop véi tinh hinh nhan sy
thuc té va yéu cau cong tac cia Phong.

5. Can cir vao dic diém, tinh chat, khdi luong cong viéc cu thé, Pho
Truéng phong truc tiép phu trach linh vuc cong tac dugc quyén phan cong
nhiém vu chuyén moén cu thé dbi voi cong churc thudoc bd phan dugc giao phu
trach dé thyc hién cac chic ning, nhiém vu, quyén han dugc phan cong; Pho
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Truéng phong dugc quyén dé xuidt Truong phong xem xét, quyét dinh viéc
chuyén ddi vi tri cong tac dbi v6i cong chie thude bd phan dugc giao phu trach
dé hoan thanh tot nhiém vu duoc phan cong.

Diéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chirc ciia Phong do Chu tich UBND huyén quyét dinh
phan bd hing nim trong tdng sb chi tiéu bién ché cong chirc hanh chinh cua
UBND huyén di duoc cap c6 thim quyén giao.

2. Viée bd tri cong tac, danh gia va phan loai ddi véi cac Phd Trudng
phong va cong chirc chuyén mon cua Phong Tai chinh - Ké hoach do Trudng
phong xem xét, quyét dinh theo phan cap quan 1y va phai can ctr vao Dé an vi tri
viéc 1am, tiéu chuan, co ciu ngach cong chirc va ph.'flm chét, trinh do, nang luc
cua can bg, cong chuc.

3. Tuy theo quy mé hoat dong, Trudng phong quyét dinh phan cong ting
can bg, cong chirc thuc hién cac nhiém vu chuyén moén, nghi¢p vu cu thé theo
ting linh vuc cong tac trén co s tinh gon, hiéu qua va tiét kiém.

Chuong IV
CHE PQ LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 5. Ché @6 lam viéc va quan hé cong tac trong ndi b Phong

1. Phong Tai chinh - K& hoach huyén lam viéc theo ché d6 Thu trudng.

Trudng phong truc tiép chi dao, diéu hanh va quan 1y chung moi hoat
dong ctia Phong Tai chinh - K& hoach; 1anh dao cac Phé Trudng phong, can bo,
cong chirc, ngudi lao dong cua Phong; quyét dinh phan cong nhiém vy, sip xép
nhan su phu hop, nham dam bao thuc hién hoan thanh tot chirc nang, nhiém vu
dugc phan cong.

2. Cac Phd Truong phong phu trach nhiing linh vuc cong tac dugc
Truéng phong phan cong, truc tiép giai quyét cac cong viée cu thé, phat sinh
hang ngay. Khi giai quyét cong viéc thudc linh vyc minh phu trach c6 lién quan
dén ndi dung chuyén mén ciia cac Pho Truong phong khac, Pho Truong phong
phu trach phai chu dong lién hé hoac truc tiép trao doi, phéi hop ban bac dé
théng nhat hudng giai quyét; chi trinh Truéng phong xem xét, quyét dinh doi
v6i cac van dé chua nhat tri véi cac Pho Trudng phong khac hodc nhimg van dé
m&i phat sinh ma chua ¢ chi truong, ké hoach va bién phap giai quyét.

3. Trong trudng hop Trudng phong truc tiép chi dao, yéu cau cac can bo,
cong chic, chuyén vién tryc tiép tham muu gidi quyét cong viéc thudc tham
quyén ctia cac Pho Trudng phong; ¥ kién chi dao, yéu cau hodc ndi dung cong
viéc do phai dugc t6 chure thuc hién theo dang co ché Thu truong, nhung can bo,
cong chure, chuyén vién dugc phan cong phai bdo cdo cho Pho Trudong phong
truc tiép phu trach biét.
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Diéu 6. Ché @9 sinh hoat hji hop

1. Héng tuan, lanh dao Phong hop giao ban mdt lan dé danh gia viéc thuc
hién nhiém vu va phd bién ké hoach cong tac cho tuan tiép theo.

2. Sau khi giao ban hodc hdi y 1anh dao Phong Tai chinh - K& hoach, cac
cong chirc chuyén mon hop voi cac Pho Trudng phong truc tiép phu trach dé
danh gia tinh hinh cong viéc, ban phuwong huéng trién khai nhiém vu va théng
nhat phan cong nhiém vu theo lich cong tac.

3. Can ctr vao chu:ong trinh cong tac hiang nam, hang quy, hang thang cla
UBND huyen va yéu cau g1a1 quyét cong viéc dinh ky, thuong Xuyen Trudng
phong t6 chtic hop toan thé can bd, cong chirc cua Phong mot 1an trong thang.
Céc cudc hop bat thudong trong thang chi duoc to chirc dé thong nhat phan cong
nhiém vu tryc tiép tham muu va phdi hop giai quyét cac van dé phat sinh, dot
xuat, khan cap.

4. Mbi thanh vién trong timg bo phan t6 chuyén mén phai co lich cong tac
hang tuan do 1anh dao Phong truc tiép phu trach phé duyét dé to chirc thuc hién.

5. Lich lam viéc voi cac to chitc va ca nhan c6 lién quan, thé hién trong
lich cong tac hang tuan ctua Phong; ndi dung 1am viéc cu thé hang tuan do ting
bd phan chuyén mén chuan bi chu ddo, chuyén dén Van thu cua Phong tong
hop, tham muu, trinh Truéng phong phé duyét dé giai quyét co hiéu qua cac
cong viéc, yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mén ctia Phong.

Piéu 7. Quan hé cong tac

1. D6i vé6i S6 Tai chinh, S& K& hoach va Dau tu:

a) Phong Tai chinh - Ké hoach chiu sy chi dao, huong dan, kiém tra va
thanh tra vé chuyén mon, nghiép vu ctia SO Tai chinh, S¢& Ké hoach va Pau tu;
Phong Tai chinh - Ké hoach chiu trach nhiém bao cao két qua hoat dong cong
tac chuyén mon theo dinh ky hodc djt xuét khi ¢ yéu cau cta S& Tai chinh, S&
Ké hoach va Pau tu; tham dyu ddy du cac cudc hop do S¢ Tai chinh, S& Ké
hoach va Pau tu triéu tap.

b) Tham muu, dé xuét trinh UBND huyén xem xét hodc truc tiép kién nghi
v6i SO Tai chinh, S& Ké hoach va Pau tw huéng dan, thao g& nhimng kho khin,
vudng mic trong linh vyc tai chinh, tai san, ké hoach va dau tu, cac ché do, chinh
sach khac c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao.

2. B6i v6i UBND huyén va Chua tich UBND huyén:

a) Phong Tai chinh - Ké hoach chiu sy 1anh dao, chi dao toan dién cua
UBND huyén ma truc tiép 1a Cha tich UBND huyén vé toan bo cong tac theo
chtrc ning, nhiém vu cta Phong; Truong phong truc tiép nhan chi dao va noi
dung cong tac tir Chu tich va cac Pho Chu tich UBND huyén phu trach linh vuc
cong tac co lién quan va phai thudng xuyén bao cdo theo dinh ky hodc dot xuat
cho Chil tich va cac Pho Chu tich UBND huyén phu trach vé tinh hinh thuc hién
nhiém vu duogc giao.
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b) P6i voi nhitng van dé phat sinh lién quan dén chirc ning, nhiém vu,
quyén han cta Phong Tai chinh - K& hoach ma dai dién lanh dao ciua Phong Tai
chinh - K& hoach va cac co quan, don vi thugc UBND huyén va UBND céc xa,
thi trin con co ¥ kién chua thdng nhat; Truong phong cé trach nhiém bao céo,
kién nghi, d& xuit cy thé, trinh Chu tich hoic Phé Chu tich UBND huyén phu
trach xem xét, quyét dinh, chi dao thuc hién.

3. Bdi véi cac Ban ciia Huyén uy:

Phong Tai chinh - K& hoach phdi hop vé6i cac Ban ciia Huyén uy dé tiép
thu y kién chi dao ctia Huyén uy, cia Ban Thuong vu Huyén ty; tham khao ¥
kién cua cac Ban dé phdi hop trién khai thuc hién theo dung chirc ning, nhiém
vu, quyén han dugc giao, thuc hi¢n ding quan diém chi dao, ding chu truong,
duong 161 ciia Pang, gop phan thuc hién thanh cong muc tiéu va cac chi tiéu
Nghi quyét Pang bo huyén.

4. B6i voi cac co quan chuyén moén khac thuéc UBND huyén:

a) Thuc hién mbi quan hé hop tac va phéi hop thuc hién nhiém vy, cong
vu trén co so binh dang, theo nguyén tac phdi hop thuc hién dung chic ning,
nhiém vu, quyén han ctia Phong Tai chinh - K& hoach duoc phan cong theo Quy
dinh nay, duéi sy diéu hanh chung cia UBND huyén, nham dam bao hoan thanh
t6t cac nhiém vu chinh tri va ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi cuia huyén.

b) Trong trudng hop Phong Tai chinh - Ké hoach chu tri, phdi hop giai
quyét cac cong viéc theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc phan cong theo
Quy ché nay; néu chwa nhat tri véi ¥ kién cta Thu trudng cac co quan chuyén
mon khac, Trudng phong tap hop cac ¥ kién va trinh Chu tich hodc Pho Chu tich
UBND huyén phuy trach xem xét, quyét dinh.

5. Pbi véi Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam va céc t6 chirc chinh trj -
xa hd1 huyén:

a) Phong Tai chinh - K& hoach chii dong lién hé, tham khao ¥ kién cta Uy
ban Mt tran T6 qudc Viét Nam va cac to chirc chinh tri - x4 hoi huyén trong
vige giai quyét cac van dé co lién quan dén chuc nang, nhiém vy, quyén han cua
Phong, nham phdi hop trién khai, thuc hién t6t cac chii truong, chinh sach cta
Pang va Nha nuée, su ldnh dao Huyén uy va quyét dinh cia UBND huyén.

b) Khi Uy ban Mit trdn T6 quéc Viét Nam va céac to chirc chinh trj - x&
hoi huyén c¢6 yéu cau, kién nghi nhitng van dé thudc pham vi chtc nang, nhiém
vu, quyén han cua Phong Tai chinh - Ké hoach; Truéng phong co trach nhlem
trinh bay, gidi quyet hozc trinh UBND huyén xem xét, giai quyét cac yéu cau do
theo tham quyén.

6. Dbi voi cac don vi du toan truc thudce huyén va UBND cac x4, thi tran:

a) Phong Tai chinh - Ké hoach hudng dan cic co quan, don vi du toan
thudc huyén xay dung du toan, phan b, quan 1y, sir dung ngan sach hing nam;
hudng dan, kiém tra viéc quan ly tai chinh, ngan sach, tai san, thyc hién ché d6
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ké toan cua céc co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cia Nha nudc thudc
huyén; hudéng dan thuc hién cong tac quyét toan thu chi ngan sach, thyc hién
cong khai tai chinh theo quy dinh.

b) Phong Tai chinh - K& hoach phdi hop, hd tro, tao diéu kién dé UBND
cac x4, thi tran thyc hién cic nodi dung quan 1y Nha nudc lién quan dén chuc
ning, nhiém vu ciua Phong; hudng dan can bo, cong chirc cia UBND céc x4, thi
trin veé chuyén mon, nghiép vu cua nganh, linh vuc cong tac vé tai chinh, ké
hoach va dau tu do Phong duoc giao quan 1y.

7. P6i véi Chi cuc Thué khu vue Luc Ngan - Son Pong va Kho bac Nha
nudc huyén:

Phong Tai chinh - Ké hoach lién hé, phdi hop véi Chi cuc Thué khu vuc
Luc Ngan - Son Pong va Kho bac Nha nudc huyén tham muu, dé xuat UBND
huyén xay dung du toan va cac gidi phap thuc hién thu - chi ngan sach Nha nudc
trén dia ban huyén héng nam theo du toan, chi tiéu do UBND tinh giao va cac
quy dinh phap luat.

Chuong V
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Can ct Quy dinh nay, Trudéng phong c6 trach nhiém xay dung, ban
hanh Quy ché 1am viéc ctia Phong va phan coéng nhiém vu cu thé cho cac Pho
Trudng phong va cac cong chirc chuyén moén cua Phong phu hop tinh hinh thyc
té, nhung khong trai véi Quy dinh ndy va cac quy dinh khéac cta phap luat.

2. Truong Phong Tai chinh - Ké hoach va Thi trudng cac co quan, don vi
thudc huyén, Chu tich UBND céc x4, thi tran chiu trach nhiém phdi hop t6 chirc
thuc hién Quy dinh nay sau khi dugc UBND huyén quyét dinh ban hanh.

Di¢u 9. Diéu khoén thi hanh

1. Trong qua trinh t6 chic thuyc hién Quy dinh nay; truong hop cac vin
ban quy pham phép luat hodc cac quy dinh dugc dan chiéu trong Quy dinh nay
c6 su thay ddi, bo sung hodc dugc thay thé thi ap dung theo cac van ban hodc
quy dinh ma1 ban hanh (trir treong hop phép luat c6 quy dinh khéc).

2. Qué trinh thyc hién Quy dinh ndy, néu c6 ndi dung méi phat sinh, dé
nghi Thu truong cac co quan, don vi thuoc huyén, Chu tich UBND cac xa, thi
tran chi dong c6 van ban bao cio, dé xuat bién phap cu thé, gii dén Phong Tai
chinh - K& hoach té)ng hop, dé tham muu, trinh UBND huyén chi dao thuc hi¢n
hodc xem xét diéu chinh, stra doi, bo sung Quy dinh nay cho phu hop véi cac
quy dinh ctia phap luat c6 lién quan va sat hop véi tinh hinh thyc tién cta huyén
Luc Ngan./.
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